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A tutti i dipendenti
Ai Dirigenti
Al Segretario Generale

Al Direttore Generale

Oggetto: Nuovo gestionale presenze '"Persevo'- MODALITA’ OPERATIVE
GIUSTIFICATIVI CON ALLEGAZIONI

Nel richiamare la pregressa corrispondenza con la quale sono state fornite alcune indicazioni e modalita
operative con la presente si chiariscono ulteriori aspetti operativi relativi alle istanze corredate da
necessaria allegazione (a titolo esemplificativo richiesta permesso per espletamento visita specialistica).
Qualora i dipendenti intendano avvalersi di istituti contrattuali richiedibili via portale che necessitano
di documentazione a supporto, potranno caricarla scegliendo l'apposita voce di giustificativo e
cliccando su "Alega documents' sara possibile selezionare e caricare il file precedentemente scansionato.
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Qualora, al momento della richiesta, il dipendente non sia ancora in possesso della documentazione
necessaria, dovra procedere comunque all'invio della domanda di autorizzazione. Una volta ottenuto il

documento, sara possibile integrarlo richiamando la richiesta dal cartellino: cliccare sul simbolo & in
comspondenza della giornata interessata (Step 1) e procedere all'inserimento del file (Step 2):
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